
REGISTRO ELETTRONICO 

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE 



 
 COME CREARE TEAM ED INSERIRE IL PAC DI CLASSE 
 
 
CREARE  IL TEAM  NELL’AREA DIDATTICA –GESTIONE 
 
A QUESTO PUNTO OGNI DOCENTE POTRA’ INSERIRE  IL PAC 
NELL’AERA  DIDATTICA VERBALI 
 



OGNI CLASSE DEVE CREARE IL TEAM DOCENTE 
CLICCANDO SU DIDATTICA –GESTIONE 
accertarsi sempre di  aver selezionato plesso, classe e materia  

CREAZIONE TEAM DOCENTE 



CLICCARE sul 
FOGLIO 

SPUNTARE LA CLASSE E CLICCARE SULLA FRECCIA VERDE  

SCRIVERE LA CLASSE DI APPARTENENZA  E SALVARE  



ORA SI PUO’ INSERIRE IL PAC IN 
DIDATTICA-VERBALI.  



APPARIRA’ IL TEAM CREATO  
CLICCARE SU «COMANDI» 

SFOGLIARE E INSERIRE IL PAC 

RICORDATI SEMPRE DI SALVARE 



Dopo aver effettuato il login, selezionare  plesso,  classe , quadrimestre 



PER   L’ INSERIMENTO DELLA PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE  CLICCARE  
SU PROGRAMMAZIONE 



Apparirà la seguente schermata 
Cliccare su  SCOLASTICA 



APPARIRA’ QUESTA SCHERMATA : CLICCARE SUL  FOGLIO CON IL + 
 
PER SCRIVERE  LA PROGRAMMAZIONE 



SI APRIRA' LA  SEGUENTE SCHERMATA 

SCRIVERE LA PROGRAMMAZIONE 
DENTRO  “DESCRIZIONE PRINCIPALE ATTIVITA'” 



ORA  SPUNTARE SE L'ATTIVITA‘ 
E’ : 
- DA INIZIARE 
-IN CORSO 
-TERMINATA 
 

AGGIUNGERE LA DATA DI INIZIO E LA DATA DI FINE. NON 
E’ NECESSARIO SCRIVERE LE «ORE NECESSARIE» 



E' FONDAMENTALE, DOPO AVER AGGIUNTO QUALSIASI COSA ,SALVARE 



QUESTO SARA' IL RISULTATO 

RICORDA: E’ POSSIBILE SEMPRE MODIFICARE QUELLO CHE E’ STATO  
INSERITO CLICCANDO SU  MODIFICA 

OPPURE ELIMINARE METTENDO LA SPUNTA SULLA RIGA DA 
ELIMINARE 



REGISTRO DOCENTE 
 
 
I voti si possono inserire  nel settimanale o nel  giornaliero. 
 



Nel giornaliero controllare il giorno  

Posizionarsi sulla riga e mettere il voto 



Sul settimanale:   
 ATTENZIONE  AL GIORNO IN CUI  SI   DEVE   INSERIRE  IL VOTO 
 
SE E’ NECESSARIO SI PUO’ ANDARE INDIETRO NELLE SETTIMANE 
PRECEDENTI CLICCANDO SUL CALENDARIO 
 

 INSERIRE I VOTI E SALVARE 



IL PROGRAMMA IN AUTOMATICO FARA‘  LA MEDIA  DEI VOTI 
INSERITI CHE SARA’ POSSIBILE VISIONARE SU VOTI PROPOSTI  



PER FAR APPARIRE TUTTE LE MEDIE  CLICCA RE SULL’ICONA  « DUE 
FOGLI» 

COSI’ SARA’ POSSIBILE  VEDERE «SU VOTI PROPOSTI» TUTTI I VOTI E LE 
RISPETTIVE MEDIE 


