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PROT. N.    5425 VIII.1      

Roma ,  1 dicembre 2017 

Al personale tutto  

dell’I.C. Via Santi 65 

 

CIRCOLARE N. 61 

OGGETTO: GESTIONE GUASTI 
 

Chiunque riscontrasse un guasto ad un'attrezzatura presente in un  laboratorio deve comunicarlo al 

responsabile di laboratorio / spazio, che provvederà a segnalarlo al DSGA. 

Il responsabile insieme al DSGA compilerà la  “Scheda Rilevazione Guasti” (MOD03P-MAT). 

IL DSGA predisporrà le misure  necessarie per gli interventi di riparazione. 

 

 

I docenti ed il personale ATA che rilevino guasti  non legati alle attrezzature di laboratorio ma 

riferibili ad esempio alla struttura  ( bagni non funzionanti, vetri rotti  finestre )  e/o  altri problemi , 

dovranno: 

-  compilare “La scheda rilevazione guasti  e /alti problemi…( docenti e personale ATA) MOD10P-

MAT  

- consegnare il modulo al personale di segreteria incaricato che, dopo averlo protocollato, 

provvederà agli interventi del caso. 

 

I moduli saranno reperibili all’entrata di ogni plesso nelle postazioni dei collaboratori scolastici 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                      Dott.ssa Anna FIORANI 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 

2 del decreto legislativo n. 39/1999 
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