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40673CUP: E84D23006180006

TITOLO: “Il volano della comunicazione” Al Sito
all’Albo

Amministrazione trasparente

LETTERA DI INCARICO TUTOR
Mazzotta Alessandro

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente | Potenziamento
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita — investimento 2.1 “Nuove competenze e nuovi
linguaggi nell’ambito della Missione 4 — Istruzione e Ricerca — Componente 1 — “Didattica digitale integrata e
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato
dall’Unione europea — Next Generation EU”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la candidatura dell’Istituto Comprensivo “Tullio De Mauro” al finanziamento UE, contrassegnato da
CUP: E84D23006180006 inviata in data 28.02.2024 con I’indicazione dei seguenti ambiti tematici della
formazione programmata:

Attivita formative
GESTIONE DIDATTICA E TECNICA DEGLI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO INNOVATIVI E DEI RELATIVI STRUMENTI
TECNOLOGICI E DEI RELATIVI STRUMENTI TECNOLOGICI E DEI LABORATORI, IN COMPLEMENTARIETA’ CON “SCUOLA
4.0"
CYBERBERSICUREZZA UTILIZZO SICURO DELLA RETE INTERNET E PREVENZIONE DEL CYBERBULLISMO
TECNOLOGIE DIGITALI PER L'INCLUSIONE SCOLASTICA
SVILUPPO DELLE COMPETENZE DI ORIENTAMENTQ DEI DOCENTI CON L'UTILIZZO DELLE TECNOLOGIE DIGITALI

VISTO [I’atto di concessione prot. n® 32241 del 28/02/2024 che costituisce formale autorizzazione all’avvio
del progettoe contestuale autorizzazione alla spesa;
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VISTO I’avviso di selezione pubblicato in data 25/10/2024 prot.5837
VISTA la riapertura dei termini di avviso di selezione, pubblicato in data 05/11/2024 con prot. 6064

CONSIDERATO nel caso in cui, all’esito della procedura, si individuino soggetti idonei a soddisfare il
fabbisogno dell’istituzione scolastica, si procedera alla stipula, con i suddetti soggetti:

in caso di ricognizione del personale interno all’istituzione e/o di affidamento ad una risorsa di altra
istituzione (c.d. collaborazioni plurime), di una lettera di incarico:

in caso di affidamento di un contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art.7 , comma 6, del D.lgs

165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione oppure al personale esterno, di un

contratto di lavoro autonomo;

RITENUTO che D'Istituzione scolastica provvedera ad individuare la figura richiesta attraverso le
seguenti ricevute:

ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o personale interno ad altra Istituzione (c.d.
collaborazioni plurime);

ove non sia possibile reclutare personale di cui al punto che precede, conferimento dell’incarico con
contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art.7, comma 6, del D.lgs 165/2001, al personale di altra
Pubblica Amministrazione e/o personale esterno;

VISTA la nomina del Dirigente Scolastico Prof. Avv. D’Amelia Adelaide, quale responsabile del
progetto, acquisita in data 7/10/2024 con prot. 5431;

CONSIDERATO che nell’avviso di selezione all’art. 5 lettera d sia scritto: ““ Il Dirigente si riserva di non
costituire commissione procedendo a valutazione in autonomia, in presenza di numero di candidature

valide per il presente avviso per le singole edizioni”;
VISTA [’attestazione di candidatura in autonomia, compiuta dal Dirigente scolastico in data 13/11/2024

prot.7475;
TENUTO CONTO del Decreto di pubblicazione graduatoria esperti DM 66/2023 del 13/11/2024 prot.

6476
CONSIDERATO che il docente abbia presentato istanza di partecipazione per TUTOR Laboratori di

formazione sul campo in data 06/11/2024 prot. 6115;
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Finanziato

CONFERISCE

Alla docente Mazzotta Alessandro nato a Polistena (RC) il 18/11/1981 MZZLSN81S18G791E

’incarico di Tutor Laboratori di formazione sul campo.

Art.1
Compiti del Tutor

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei dlscentl e
collaborare con gli esperti nella conduzione delle attivita. In particolare, il tutor: -

predispone, in collaborazione con l'esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi;
cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti,
degli esperti e la propria, l'orario d'inizio e fine della lezione;
accerta 1’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura ¢ la firma dell'eventuale patto
formativo;
segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del previsto in
relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;
cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in
itinere o anche prima/dopo l'intervento formativo;
partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano;
Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso;
registra le anagrafiche;
inserisce la programmazione giornaliera delle attivita;
concorda ['orario con gli esperti;
provvede alla gestione della classe;
descrive e documenta i prodotti dell'intervento;
inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento
eventualmente messe in atto;

L'incarico sara espletato in orario extra-curricolare e, in ogni caso, fuori dall'orario di servizio del docente incaricato. Il
calendario delle attivita sara proposto all'istituto scolastico e non sono consentite modifiche da parte del personale

destinatario dell'incarico, se non previ accordi con I'Amministrazione.

La durata dell'incarico decorre dall'atto di nomina, mediante lettera di conferimento dell'incarico ovvero contratto di
collaborazione, fino al termine della realizzazione dell'investimento,

La prestazione dovra essere svolta personalmente dal soggetto individuato.

L'attivita dovra risultare da time sheet o altra modalita di tipo rendiconto, che sara eventualmente resa nota e dovra
essere prestata esclusivamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione
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del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all'effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed
espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto.

Art. 2
Compensi

Per lo svolgimento dell'attivita del soggetto incaricato in qualita di tutor cosi come sopra esplicitata,
¢ previsto un compenso orario onnicomprensivo pari a € 34,00 per ogni ora sulla base delle ore
effettivamente svolte e rendicontate da ciascuno.
Tale importo orario ¢ lordo stato, onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali, a carico dell'istituto
e dell'esperto selezionato, nonché di ogni altro onere di natura fiscale, previdenziale ed assistenziale, che
dovesse intervenire per effetto di nuove disposizioni normative.
I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell'effettiva erogazione dei fondi e della disponibilita degli
accreditamenti disposti dagli Enti deputati.
Pertanto, nessuna responsabilita, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendente dalla volonta
dell™Istituzione scolastica, potra essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le
ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.
Nulla & dovuto a titolo di rimborso spese per viaggi e trasferimenti.
[l compenso erogato con il presente incarico non da luogo ad alcun trattamento di fine rapporto.

Art. 3
Codice di comportamento

[ soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopra descritta, dovranno attenersi agli obblighi di
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell'istruzione,
adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

Art. 4

Trattamento dei dati personali
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni:

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati ¢ I'istituzione scolastica istituto comprensivo, con sede in viale F. Santi, 65 Roma 00155,
alla quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all'indirizzo pec:
rmic8b5008(@pec.istruzione.it
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Responsabile della protezione dei dati
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell'lstituzione scolastica istituto comprensivo ¢ il dott. Corinti Massimo.

dpo(@corinti.cu

Base giuridica del trattamento
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui & investito il

titolare del trattamento, ai sensi dell'art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall'art. 2-ter del d.lgs. n.
196/2003.

Tipi di dati trattati e finalita del trattamento

I dati personali, forniti dai partecipanti al presente avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per
le finalita connesse all’avviso stesso ed ai soli fini dell'espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di
incarichi individuali.

Obbligo di conferimento dei dati

I conferimento di tali dati & obbligatorio, pena l'impossibilita di dare corso alla domanda di partecipazione.

Modalita del trattamento

1l trattamento dei dati personali ¢ realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e telematiche, mediante
operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione,
diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento

Il trattamento dei dati ¢ svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche
istruzioni fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.

Conservazione dei Dati

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per le quali sono raccolti o
successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.

Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall'istituzione scolastica, nei casi previsti, 'accesso ai propri dati personali, la
rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al
trattamento (artt.15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all'istituzione scolastica, Titolare del
trattamento, agli indirizzi sopra indicati.

Diritto direclamo

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto
dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali,
come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi
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dell’art.79 del Regolamento medesimo.

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi
[ dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali,

Processo decisionale automatizzato

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all'art. 22, paragrafi 1 e 4 del
Regolamento (UE) 2016/679.
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